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Zatgeznik nr 10 do wniosku o wybor LSR
Procedura wyboru operacji grantowych przez LGD
1. Zasady oglaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskéw o powierzenie grantéw.

Warunkiem przeprowadzenia otwartego naboru wnioskéw o powierzenie grantow jest zawarcie
umowy o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego.

Limitem dostgpnych srodkéw w ramach ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow jest
limit z umowy o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego.

Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantow w szczegdlnosel na swojej
stronie internetowej. nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskow.

Ogloszenie naboru wnioskow o powierzenie grantéw musi zawieraé w szczegolnosci:

1) termin i migjsce skladania wnioskow o powierzenie grantéw,

2) okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym w umowie
0 przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego,

3) planowane do osiagnigcia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki,

4) kwotg dostgpng w ramach ogloszenia, nie wyzsza niz kwota z umowy 0 przyznaniu pomocy
na realizacjg projektu grantowego,

5) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania, zgodne z umowg o przyznaniu
pomocy na realizacj¢ projektu grantowego.

6) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteridw wyboru wnioskow o powierzenie grantow
oraz zasad przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji
tych kryteriow lub zasad),

7) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania),
jesli LGD wprowadzila ograniczenia w tym zakresie (w przypadku jednostek sektora finansow
publicznych poziom dofinansowania jest staly i wynosi 63,63%),

8) wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzoréw dokumentow aplikacvinych (formularza
wniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie
grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow oraz
kryteriow wyboru Grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich
zamieszczeniu na stronie intermetowej LGD.

W migjscu zamieszezenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie
grantéw, LGD musi poda¢ datg jego publikacji (np. dzier/miesiac/rok).

LGD bedzie numerowaé kolejne ogloszenia o naborach wnioskéw o powierzenie grantow,

Whniosek o powierzenie grantu sklada sig do LGD osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
upowazniona.

Zlozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera datg zlozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem zalacznikow oraz jest opatrzone
pieczgeia LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.



LGD zobowiazana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisa¢
je na wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD. Numer ten powinien zostac
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Whnioskodawca ma prawo wycofa¢ wniosek zlozony do LGD. Wycofanie dokumentu sprawi,
ze podmiot ubiegajacy sig o wsparcie znajdzie sig w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie
wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot. ktéry zlozyl. a nastepnie skutecznie
wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie zlozyl. Przyktadowo, wniosek zlozony
drugiego dnia naboru zostal wycofany w trakcie trwania naboru, a nastgpnie ten sam podmiot
w ramach trwajgcego naboru ma mozliwosé zlozenia nowego wniosku.

W celu wycofania wniosku konieczne jest pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku. Kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie. LGD zwréci
wnioskodawcy oryginaly zlozonych dokumentow bezposrednio lub korespondencyjnie (zgodnie
z wola wnioskodawcy wyrazona w pismie o wycofaniu wniosku).

2. Wybor grantobiorcow:

Po zakonczeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantow LGD dokona wstepnej oceny wnioskow
o powierzenie grantow, pod katem spelnienia wymagan okreslonych w ogloszeniu naboru
wnioskow o powierzenie grantdw.

Nastepnie Rada dokona oceny zgodnosci wniosku grantobiorcy z LSR. Przez operacjg zgodna z LSR
rozumie si¢ operacjg. ktora:

1. zaklada realizacje celow glownych i szczegdélowych LSR, przez osigganie zaplanowanych

w LSR wskaznikow:

2. jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.
Whniosek grantobiorcy podlega ocenie zgodnoséci z LSR przede wszystkim poprzez oceng zgodnosci
z opisem projektu grantowego, w ramach ktorego ma by¢ realizowane zadanie przez grantobiorce.
art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje sig odpowiednio.

Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD:
1) spoérod operacji, ktore:
a) s zgodne z LSR,

b) zostaly zlozone w migjscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 powierzenie grantow,

¢) sa zgodne z zakresem tematycznym projektu grantowego, ktory zostal wskazany
w ogloszeniu o naborze wnioskow o powierzenie grantow;
2) na podstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

W kartach oceny dotyczacych wyboru grantobiorcéw uwzglednione zostana punkty kontrolne, kiére
zostaly ujete w Zalaczniku nr 3 do Wytveznyeh nir 1 /1 /2015 w zakresie jednolitego i prawidlowego
wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwiqzanych :z realizacjq strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach iniciatvwy LEADER" objetego Programem Rozwofu Obszardw Wiejskich na lata 2014-
2020 (dalej: ..Wytyczne").

Podczas dokonywania wyboru grantobiorcow LGD:
1. zastosuje procedure zapewniajaca bezstronnosé cztonkéw Rady.
2. dokona wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji i zapewni sklad Rady zgodny
z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/201 3,
3. zapewni zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
4. ustali kwote wsparcia.



Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ przez:

l. zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR.

2. weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji i ewentualne wylaczenie kosztéw uznanych
za niekwalifikowalne, co odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu
wojewodztwa w zakresie ostateczne] weryfikacji kwalifikowalnosdei kosztow dokonywanej
w ramach kontroli administracyjnej wnioskéw o przyznanie pomocy (o ile dotyczy),

LGD  bedzie weryfikowa¢ czy wnioskodawea nie przekroczyl maksymalnego poziomu
dofinansowania, okreslonego w LSR, maksymalnej kwoty pomocy okre$lonej w § 15 rozporzadzenia
dotyczacego wdrazania operacji w ramach RLKS, pozostajacego do wykorzystania limitu
na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020, dostgpnego dla wnioskodawcy limitu pomocy
de minimis. W razie stwierdzenia naruszen w tym zakresie LGD ustala kwote wsparcia przez
odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru grantobiorcow, LGD:

1. zamieszcza na swojej stronie internetowej list¢ wnioskéw o powierzenie grantéw zgodnych
z LSR oraz listg wnioskéw wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczy sie
w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow;
zamieszcza na swojej stronie internetowej protokél z posiedzenia Rady. dotyczacego oceny
1 wyboru wnioskow o powierzenie grantdw, zawierajacy informacje o wylaczeniach
w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow.

o]

W ciagu dwoch dni od opublikowania na stronie internetowej wynikéw wyboru grantobiorcéw
LGD przekazuje wnioskodawcy droga elektroniczng pisemna informacje o wyniku oceny zgodnosci
jego wniosku z LSR lub wyniku wyboru, w tvim oceny w zakresie spelniania przez jego wniosek
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez
wniosek, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy
operacja miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze oraz pouczenie
0 mozliwosci wniesienia odwolania wraz ze wskazaniem warunkow, trybu i podmiotu, do ktérego
nalezy wnie$¢ odwolanie. Dodatkowo wszyscy wnioskodawey sa zawiadamiani przez LGD
telefonicznie o wynikach wyboru i fakeie ich opublikowania na stronie internetowej LGD w ciagu
dwdch dni od opublikowania na stronie internetowej wynikow wyboru grantobiorcow.

Odwolanie od wynikoéw wyboru grantobiorcow skladane jest w formie pisemnej do LGD w terminie
7 dni od dnia opublikowania wynikow wyboru grantobiorcéw na stronie internetowej LGD.
Odwotlanie moze dotyczy¢ niewybrania wniosku z powodu:

1) braku zgodnosci z LSR,

2) nieterminowego ztozenie wniosku,

3) braku zgodnosci z zakresem tematycznym,

4) nieuzyskania minimalnej liczby punktéw ze wszystkich kryteriow.

Odwolanie musi zawierac:
1) oznaczenie wnioskodawey;
2) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca. sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci
wniosku z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

3) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcey, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
4) podpis wnioskodawcy, lub osoby upowaznione] do jego reprezentowania, z zalaczeniem

oryginalu lub  kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.



Niezwlocznie po uplywie terminu na skladanie odwolan biuro LGD zawiadamia
Przewodniczacego Rady o ewentualnym fakcie wplyniecia odwolania’odwolan. W przypadku
wplyniecia odwolania Przewodniczacy zwoluje posiedzenie Rady. na ktorym dokonywane jest
rozpatrzenie odwolania (w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia uplywu terminu na skiadanie
odwolan). W przypadku pozvtywnego rozpatrzenia odwolania, wiazacego sig¢ ze zmiana listy
wnioskow zgodnych z LSR lub wybranych grantobiorcéw. Rada uchwala zmieniona liste.
Niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia biuro publikuje na stronie internetowej LGD ostateczng
liste wnioskow o powierzenie grantow zgodnych z LSR oraz liste¢ wnioskéw wybranych,
ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskéw, z uwzglednieniem wynikdw procedury odwolawcze).

Niezwlocznie po opublikowaniu ostatecznych list biuro kontaktuje sig¢ telefonicznie
z wnioskodawcami, ktérych sytuacja ulegla zmianie w wyniku przeprowadzonej procedury
odwolawcze] (np. w wyniku uznania odwolania wnioskodawcy A, wnioskodawca B uzyskal
ostatecznie nizszq pozycje na liscie wybranych wnioskow o powierzenie grantéw, co skutkuje tym,
ze jego wniosek nie miesci sie juz w limicie $rodkdw podanym w ogloszeniu). Z przeprowadzanych
rozmow sporzadzane sg notatki stuzbowe pracownikéw biura (slad rewizyjny).

Aby zagwarantowaé realizacje celow projektu grantowego i jego wskaznikow LGD przewiduje
w kazdym naborze o powierzenie grantéw stworzenie listy rezerwowej, obejmujacej wnioski, ktore
zostaly wybrane, ale zabraklo $rodkéw finansowych na ich realizacjg. Lista tworzona bedzie
do wysokosci 20% kwoty wskazanej w ogloszeniu o naborze, wedlug ilosci punktéw uzyskanych
na etapie wyboru grantobiorcow.

LGD moze odstapi¢ od konkursu na wybor grantobiorcow w sytuacjach okreslonych w przepisach
prawa i wytycznych Instytucji Zarzadzajacej.

Wybor grantobiorcéw dokonywany jest w ciagu 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
terminu skladania wnioskdw o powierzenie grantow.

Jezeli w wyniku wyboru Grantobiorcow koszt realizacji projektu grantowego ulegl zmniejszeniu,
LGD wystapi do SW z wnioskiem o zmiang umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy
w zakresic zmnigjszenia kwoty pomocy.

3. Przekazanie dokumentacji do samorzadu wojewddztwa i kontrola wyboru grantobiorcéw
przez samorzad wojewodztwa

Dokumentacja dotyczaca wyboru grantobiorcow jest przekazywana do samorzadu wojewddztwa
niezwlocznie po ostatecznym zakonczeniu wyboru grantobiorcow (z uwzglednieniem czasu
niezbednego na rozpatrzenie ewentualnych odwotan). LGD przekazuje do SW kopie wnioskow
o powierzenie grantow zlozonych przez grantobiorcow wybranych przez Rade wraz z dokumentacja
dotyczaca przeprowadzonego wyboru grantobiorcow.

LGD sporzadzi szczegélowe zestawienie przekazywanych dokumentow, odpowiednio wg wzoru,
ktory stanowi Zalacznik nr 4 do Wytyeznyeh.

W przypadku pozytywnej oceny przez SW wyboru grantobiorcéw, mozliwe jest zawieranie umow
0 powierzenie grantow.

Umowa o powierzeniu grantu zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane w Wytyeznveh.
4. Zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcow

Weryfikacja prawidiowosdci i rzetelnosci wykonania zadan objetych umowa o powierzenie grantu
odbywac si¢ bedzie w szczegolnosci na podstawie:

- notatek z wizytacji prowadzonych w trakcie realizac)i grantu przez pracownikow biura LGD,

- sprawozdan z realizacji grantu,

- wniosku o rozliczenie grantu,



- sprawozdan i informacji pokontrolnych zwiazanych z wizytacjami i kontrolami grantu.
prowadzonych przez uprawnione instytucje inne niz LGD.

W przypadku niewywiazywania si¢ grantobiorcy z warunkéw umowy, LGD zastosuje szczegolowe
rozwigzania przewidziane w umowie o powierzenie grantu (z rozwigzaniem umowy wlacznie).

5. Zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcéow:

Rozliczenie realizacji grantu odbywaé sie bedzie na podstawie wniosku o rozliczenie grantu wraz
z zalacznikami. Wniosek zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane w Wytveznyeh.

Weryfikacji bgda podlega¢ wszelkie elementy wskazane w przepisach i wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej (w szczegolnosci: terminowo$é, poprawnosé dokumentowania, zgodnosé z zasadami
programu, osiagnigcie zakladanego celu i rezultatow., kompletnos¢ dokumentacji, zgodnosé
z obowiqzujacymi przepisami prawa powszechnego, poprawno$¢ formalna, poprawnosé
rachunkowa).

W przypadku stwierdzenia brakéw/uchybien w zlozonym wniosku LGD wezwie grantobiorce
do uzupelnienia/poprawienia wniosku o platno$é w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania
(0 ile przepisy lub wytyczne w tym zakresie nie beda stanowi¢ inaczej).

Szczegdlowe obowiazki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.

6. Zasady sprawozdawczo$ci z realizacji zadan przez grantobiorcéw:

Kazdy grantobiorca bedzie zobowiazany do zlozenia sprawozdania z realizacji grantu oraz ankiety
monitorujacej, opracowanej przez LGD.

Weryfikacji beda podlegaé wszelkie elementy wskazane w przepisach i wytyeznych Instytucji
Zarzadzajacej (w szczegdlnosei: osiggniecie zakladanego celu i rezultatéw, trudnosci pojawiajgce
si¢ na etapie realizacji).

W przypadku stwierdzenia brakow/uchybien w zloZzonym sprawozdaniu lub ankiecie LGD wezwie
grantobiorcg do uzupelnienia/poprawienia sprawozdania lub ankiety w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania (o ile przepisy lub wytyczne w tym zakresie nie beda stanowié inaczej).
Szezegolowe obowiazki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.

7. Zasady kontroli grantow:

Kontrola grantu prowadzona bedzie przez biuro LGD poprzez wizytacje prowadzone w trakcie
realizacji grantu. LGD zaklada, Zze w przypadku kazdego grantu przeprowadzona zostanie co
najmniej jedna wizytacja (moze to ulec zmianie w wyniku wytycznych Instytucji Zarzadzajacej lub
w wyniku nadmiemnego obciazenia pracownikow biura — LGD odstapi wtedy od planowanych
wizytacji lub przeprowadzi analizg ryzyka i typowanie grantobiorcéw do wizytacji na podstawie
wynikow tej analizy). Mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowych wizytacji i/lub kontroli
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przypadku pierwszej wizytacji. podejrzenia
niewywigzywania si¢ grantobiorcy z obowiazkéw umownych lub na wniosek uprawnionej do tego
instytucji. Z wizytacji’kontroli sporzadzany jest protokdl.

Szczegolowe obowiazki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.

8. Ponowna ocena wniosku o powierzenie grantu/zmiang umowy o powierzeniu grantu

Warunkiem ubiegania si¢ przez grantobiorce o zmiang umowy bedzie uzyskanie opinii L.GD
w zakresic mozlivosci jej dokonania. W celu wydania opinii LGD ponownie oceni wniosek



w zmienionym zakresie pod katem zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji (stosujac te same
kryteria, jak w przeprowadzonym pierwotnie naborze). Jesli zmiana planowana przez beneficjenta
powodowalaby:

e naruszenie obowigzujgcych przepisow lub wytycznych,

e zagrozenie dla osiagniecia celow i wskaznikéw projektu grantowego,

e 7e grantobiorca nie zostatby wybrany
— LGD odmawia wprowadzenia zmiany.
Analogiczne postepowanie moze byé tez stosowane na innym etapie weryfikacji/realizacji wniosku.
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