2. CHARAKTERYSTYKA PROCESOW PRZEPROWADZANYCH W RAMACH PROGRAMU ROZWOJU. OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA
2014 — 2020 (UJECIE TABELARYCZNE)

2.1. Procedura przeprowadzania naboru wnioskow o powierzenie grantéw

2.1.1. Zasady ogtaszania naboru wnioskow o powierzenie grantu

0SOBA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
ODPOWIEDZIALNA
ETAP
1. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu) w formacie: kolejny nr ogloszenia/rok/G.
2. Opracowanie tresci ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz zatgcznikéw (dokumentacji 1_Wzér rejestru naboréw
_— konkursowej). wnioskow
Pracownik biura LGD 2_Wzor ogloszenia naboru wnioskéw

UWAGA: Nabor wnioskéw o powierzenie grantdw winien trwaé co najmniej 7 dni, zgodnie z art. 42 ustawy PS.
Maksymalny okres trwania naboru - 30 dni.

LGD zamieszcza ogloszenie naboru wnioskéw, na swojej stronie internetowej, nie wezesniej niz 30 dni i nie pézniej niz
14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu skiadania tych wnioskéw.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia LGD podaje date jego publikacji (w formacie: dd/mm/rrrr). .

Pracownik biura LGD UWAGA 1: Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw oraz lokalnych kryteriow wyboru i
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

UWAGA 2: Konieczne jest archiwizowanie na stronie-internetowej LGD wszystkich ogloszen naboru wnioskéw o
powierzenie grantdéw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do kofica 2028
roku (podglad tresci tych ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa LGD).

OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE
GRANTOW




2.1.2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o powierzenie grantu

PRZYJECIE
WNIOSKU

Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczgtowuje si¢ na odpowiedniej stronie wniosku, tytulem potwierdzenia jego
wplywu, przy czym potwierdzenie powinno zawiera¢ nastgpujgce dane:

a. data i godzina zlozenia wniosku,

b. numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD (znak sprawy),

c. liczba zalgcznikow, zlozonych wraz z wnioskiem,

d. podpis pracownika LGD,

€. pieczec LGD.
ZYozenie wniosku w LGD potwierdzane jest réowniez na kopii odpowiedniej strony wniosku.

ODPOW‘I)ESZAA - CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
ETAP
Podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu sklada wniosek wraz z zatacznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez
peinomocnika albo przez osob¢ uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze
= o . whioskow. .
z % Grantobiorca 3_1 lub 3_2: Wzér wniosku o
E © Zwyczajowo miejscem skiadania wnioskéw o powierzenie grantéw jest Biuro LGD przy ul. Niepodleglosdci 16 w Kruszwicy. powierzenie grantu
|
N % UWAGA: Konieczne jest zalaczenie wersji elekironicznej wmiosku. Wniosek skiada si¢ w wersji papicrowe] w 2
jednobrzmiacych egzemplarzach.
Przyjgcie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw wraz z zatacznikami.
Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy). 4_Wazbr rejestru waioskéw
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD. -
Pracownik biura LGD




2.1.3. Wstepna weryfikacja zgodnosci z LSR, w tym — z Programem.

ETAP
or ° (b0l CZYNNOSCI WZORY
Zarzad, Rada, I. Weryfikacji wstepnej zgodnosei z LSR dokonuje kazdorazowo min. 2 osobowy Zespol ds. weryfikacji, dzialajacy pod
Pracownicy Biyra LGD przewodnictwem Czlonka Rady i zloZzony opcjonalnie z pracownikéw biura LGD, czlonkéw Zarzadu i Rady LGD. Sklad
Zespolu wskazuje Przewodniczgcy Rady, w uzgodnieniu z Prezesem Zarzadu i Dyrektorem Biura.
2. W celu zapewnienia bezstronnosci i unikania konfliktu intereséw podejmowanych czynnosci, osoby wchodzace w sklad Zespolu |- 5_Wzér Karty
skladajg kazdorazowo O$wiadczenie, o braku podstaw do wylaczenia z procesu wstepnej weryfikacji wniosku, stanowigce weryfikacji wstepnej
zalgcznik do niniejszej procedury. NiezloZenie powyzszego o§wiadczenia przed rozpoczeciem weryfikacji skutkuje wylaezeniem zgodnosci z LSR, w
czlonka zespolu z prac oraz konieczno$cia uzupelnienia skladu zespolu, do wymaganej liczebnosci. tym z Programem
3. Weryfikacji wstepnej zespét dokonuje sie na Karcie weryfikacji wstepnej zgodnosci z LSR, w fym z Programem, przy czym:
a) udzielenie jednej odpowiedzi ,,do uzupehienia” przez ktéregokolwiek czlonka zespotu powoduje wezwanie Grantobiorcy do 6_Wezwanie do
usuniecia brakéw/ zlozenia wyjasnien, zlozenia uzupelnien /
b) Zespdt LGD w oparciu o wybrane punkiy z karty weryfikacji wstepnej formutuje zakres brakéw do usunigcia/ ziozenia wyjasniefi. wyjaén.ieﬁ — wzér
4. W przypadku stwicrdzenia brakéw lub uchybiefi, Grantobiorca zostaje wezwany do zlozenia pisemnych uzupelnien lub wyjasnien DISIDE
w terminie wskazanym w tresci wezwania. Pismo przekazywane jest osobiscie przez pracownikéw biura LGD lub listem poleconym, i ]
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. i 20_Oswiadczenie, o
< 5. Wezwanic do uzupelnief/ wyjasnien nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji projektu objgtego grantem oraz zZwigkszenia braku p‘odstaw do
z wnioskowanej kwoty grantu. wylgezenia z procesu
E 6. Po uplywie terminu wyznaczonego na wniesienie uzupelnien, wniosek ocenia si¢ w takim zakresie, w jakim zostat przygotowany przez wstqpr:::u .VZ:S] Il
7] Grantobiorce.
E 7. W przypadku, gdy Grantobiorca, w odpowiedzi na wezwanie nie poprawi oczywistych omylek, omylki te beda mogly zostac
a skorygowane i poprawione przez LGD na podstawie ogélnej oceny danego przypadku, pod warunkiem stwierdzenia, ze Grantobiorca
§ dzialat w dobre]j wierze - za wyjatkiem uchybiefi wskazanych w pkt. Karty weryfikacji wst¢pnej zgodnosci z LSR, w tym z Programem
=l tj.:
E VII. — wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione/ upowaznione do reprezentacji:
5 IX. — opis projektu objetego grantem wpisuje si¢ w zakres wsparcia wskazany w ogloszeniu naboru wnioskéw;
= XII — okres realizacji projektu objetego grantem miesci si¢ w okresie realizacji Projektu Grantowego;

XIII- wnioskowana kwota grantu nie przekracza okreslonego w ramach dziatania limitu pomocy na Grantobiorcg i/lub limitu dla grantu
iokreslonego w LSR

8. Wszystkic wnioski o powierzenie grantéw po weryfikacji wstgpnej dokonanej przez Zespét LGD trafiaja na posiedzenie Rady LGD.




2.2. Procedura wyboru i oceny Grantobiorcow

2.2.1. Zwolywanie posiedzenn Rady LGD

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

INFORMACJA O POSIEDZENIU RADY LGD

Przewodniczacy Rady LGD

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD przez Przewodniczacego Rady LGD w konsultacji z Zarzadem LGD
(po zakoniczeniu naboru wnioskéw, ale nie péZniej niz 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu naboru i
w sposéb uwzgledniajacy czas na zlozenie odwolania, zgodnie z procedury opisang w pkt 2.3.2).

UWAGA: 7 zatozenia Rada LGD rozpatruje wnioski o powierzenie grantu na dwdch posiedzeniach, z zastrzezeniem, iz drugie
posiedzenie moze zostaé odwolane w sytuacji, gdy zaden z Grantobiorcéw nie ztozy odwolania od decyzji Rady LGD podjetej
na jej pierwszym posiedzeniu.

Pracownik biura LGD

1. Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady LGD wraz z informacja dotyczaca mozliwosdci zapoznania si¢ z
materiatami i dokumentami zwiazanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas
posiedzenia.

2. Podanie informacji o posiedzenin do publicznej wiadomosei poprzez strong internetowa LGD co najmniej 5 dni przed
planowanym posiedzeniem.

Pracownik biura LGD

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady LGD:

Cztonkowie Rady LGD zostaja powiadomieni pisemnie lub w kazdy inny skuteczny sposéb o miejscu, terminie i porzadku
posiedzenia Rady LGD najpéZniej 5 dni przed terminem posiedzenia. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ informowania czlonkéw Rady
LGD o posiedzeniu za posrednictwem poczty elektronicznej i telefonicznie.

7_Wzér zawiadomienia




PRZYGOTOWANIE I OBSEUGA POSIEDZEN RADY LGD

Udostqi)nianie dokumentéw Radzie LGD w siedzibie LGD: W okresie co najmniej 5 dni przed terminem posiedzenia Rady
LGD czlonkowie maja mozliwos¢ zapoznania si¢ ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem

Pracownik biura LGD
L posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére bgda rozpatrywane podczas posiedzenia.
Wzor Deklaracji poufnosci i
. = ] i . bezstronnosci (pattz zalacznik
. Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady LGD, tj.: do Regulaminu Rady LGD)
Pracownik biura LGD a. Kart oceny zgodnosci z LSR,

b. Kartoceny wg lokalnych kryteriéw wyboru,
¢. Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.
d. Lista obenosci

8 Wzor Karty oceny
zgodnosci zLSR

9 Wzor Karty oceny wg
lokalnych kryteriow wyboru

Pracownicy biura LGD,
Zarzad

Obsluge techniczna posiedzenia zapewnia biuro LGD.

Zarzad LGD, wraz z Biurem LGD werykikuje powiazania osobowe i kapitatowe czlonkow organu decyzyjnego z
Whioskodawcami. Weryfikacja dokonywana jest przy uzyciu ogélnodostgpnych baz danych, w szczegélnosei CEIDG oraz KRS.
Z procesu weryfikacji powiazaf spotzadza si¢ notatke, wraz wydruki i zestawienia pobane z ww. baz danych zatacza si¢ do
notatki, jako slad rewizyjny.




2.2.2.Proces przeprowadzania oceny zgodnosci projektow objetych grantem z LSR, w tym z programem, wyboru Grantobiorcéw i ustalenia kwoty wsparcia

przed kazdym glosowaniem nad danym wnioskiem.
3. W przypadku naruszenia zasad dotyczacych parytetéw (w zakresie sektorowosci i/lub przynaleznosei do poszczegdlnych grup
interesu) Przewodniczacy Rady wyklucza kolejnych cztonkéw Rady w drodze losowania.

ETAP OSOBA CZYNNOSCI WZORY
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW
= Czlonkowie Rady LGD Podpisanie listy obecnos$ci na posiedzeniu Rady L.GD z podzialem na sektory.
o
z
X Otwarcie posi@dzenia, powolanie protokolanta,przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie quorum obrad. Stwierdzenie | p.s. Deklaracji poufiosci i
E prawomocnosci obrad. bezstronnosci (patrz zalacznik
= Przewodniczacy Rad do Regulaminu Rady LGD)
21 LG?) 4 Y Powolanie Komisji Skrutacyjna, ktérej powierza si¢ obliczanie wynikéw poszczegolnych glosowan, kontrole prawomocnosci, w ol d
; tym za’cl}owania parytetu rownowagi sektorowej i interesu, sporzadzanie uchwal, protokoldw oraz wykonywanie innych Wiér  Rejestru  interesow
5 czynnosci o podobnym charakterze. cilonkéw Rady LGD (patrz
zalgcznik do Regulaminu Rady
E 1. Przed przystapieniem do oceny wnioskéw zlozonych w ramach danego naboru, kazdy Czlonek Rady LGD podpisuje | LGD)
o Deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajaca informacje o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz os$wiadczenie, ze
g Cztonkowie Rady LGD/ cztonek Rady LGD zapoznat si¢ z procedurg wyboru i oceny Grantobiorcow.
2 Pracownik biura LGD 2. Na podstawie zlozonych deklaracji pracownik biura LGD wypelnia Rejestr intereséw czlonkéw Rady LGD.
=
Lol
5 = Glosowanie w sprawie wylgczenia czlonka Rady LGD z oceny:
i E E . W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem intereséw wystepuja dalsze watpliwosci, co do bezstronnosci cztonka Rady LGD
é é Przewodniczacy Rady w odniesieniu do danego projektu objgtego grantem, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie (przez podniesienie reki) w
T g LGD sprawie wykluczenia Czionka z oceny.
=1
‘g Decyzj¢ Rady LGD odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.
>
=
& ) Obliczanie wynikéw poszczegblnych glosowan, w tym zachowania parytetu réwnowagi sektorowej i interesu. Czuwanie nad
% Komisja Skrutacyjna prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia wypeiania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie
N zbieznosci/rozbieznosci ocen na podstawie zlozonych kart oceny.
5] 1. Potwierdzanie prawomocnosci obrad.
O ; P
= 2. Sprawdzanie zachowania etow:
=] . « Spi paryt
E Przewodniczacy Rady/ a.  Warunek 1 — na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigeej niz
e Komisja Skrutacyjna/ 49% praw glosu,
S b. Warunek 2 ~ co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partmeréw niebedacych
< instytucjami publicznymi
]
=
9]
(=]




Czlonkowie Rady LGD

1. Czionkowie Rady LGD, w oparciu o Karty weryfikacji wstgpnej zgodnosci z LSR, w tym z Programem dokonuja oceny
whnioskéw, w tym oceny zgodnosci projektu objetego grantem z LSR. Ocena zgodnosci grantéw z Programem oraz LSR polega

na ustaleniu, czy grant:
1) zaklada realizacjg celéw gléwnych i szczegbtowych LSR przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;
2) jest zgodny z Programem, w ramach ktérego planowana jest realizacja grantu.

2. Kazdy wniosek ztozony do biura LGD w ramach ogloszonego naboru wnioskéw o powierzenie grantow jest przekazywany na
posiedzenie Rady LGD i oceniany indywidualnie przez poszczegélnych czionkéw Rady LGD obecnych na posiedzeniu, przy
czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego wniosku sprawdzane sa warunki, czy organ decyzyjny zachowuje

wymagane parytety.
3. Dokonanic oceny na Kartach aceny-zgodnosci 7 LSR czlonek Rady LGD potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

4. Grant zostanic uznany za zgodny z Programem oraz LSR, jeZeli ocena dokonana zwykla wigkszoscig przez czlonkéw Rady
uprawnionych do oceny danego wniosku, wskazuje, iz grant spetnia kryteria zgodnosci z Programem oraz LSR.

5. Projekty objete grantem, ktore przez Rade LGD zostana uzmane za niezgodne z LSR, w tym z Programem nie
podlegaija ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru, a tym samym wyborowi przez Radg LGD.

8_Wzor karty oceny
zgodnosci z LSR

Komisja Skrutacyjna/
Cztonkowie Rady LGD

1. Po dokonaniu oceny. wszystkich projektéw objetych gfantem za zgodnosé z LSR, sporzadzana jest
Lista prajektow objetych grantami zgodnych z LSR.

2. Lista powinna zawiera¢ co najmniej:
a. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu,
b. numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia

18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji

wnioskéw o przyznanie platnosci — o ile Grantobiorcy zostat on nadany,

nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu,

tytul projekiu objetego grantem okreslony we wniosku,

wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

kwote wsparcia (grantu) wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu.

mo oo

3. Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.

10_Wzor listy projektow
objetych grantami
zgodnych z LSR wraz z
uchwala zatwierdzajacy
liste




Cztonkowie Rady LGD

Ocena projektow objetych grantem pod wzgl¢dem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru nastgpuje tylko w
odniesieniu do projektéw zgodnych z LSR.

1. Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkéw Rady LGD obecnych na
posiedzeniu i niepodlegajacych wylaczeniu.

2. Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru.

3. Dokonanie oceny na Karcie oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru cztonek Rady LGD potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.

9_Wzor Karty oceny wg lokalnych
kryteriéw wyboru

Komisja Skrutacyjna/
Czlonkowie Rady LGD

Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z glosowan oraz badanie speinienia
wymaganego minimum punktowego dla kazdego projektu objetego grantem (zgodnie z Regulaminem Rady LGD).

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen czionkéw Rady LGD:

W przypadku glosowania za pomoca imiennych kart do glosowania glosy zlicza komisja skrutacyjna wybrana przez
Przewodniczgcego Rady. W przypadku stwierdzenia blgdow lub brakéw w sposobie wypelniania karty oceny
zgodnosci operacji z LSR i kryteriami wyboru komisja skrutacyjna posiedzenia wzywa raz czlonka Rady, ktéry
wypelnit t¢ karte¢ do zlozenia uzupehienia brakéw lub poprawy bledéw. W ramach uzupeienia brakéw lub
poprawy bledow czlonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpiséw w pozycjach pustych oraz
dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypelnionych podczas glosowania, stawiajac przy kazdej poprawce swoj
podpis.

ezeli na etapie oceny pod katem zgodnosci z Programem, w ocenie wigkszosci czlonkéw Rady czgsé budzetu grantu
lub pojedynczy koszt zostal przez wnioskodawce zawyzony, jest niezasadny lub nickwalifikowalny, wnioskowana
lkkwota wsparcia moze zosta¢ obniZzona do poziomu ustalonego wspélnie przez Rade. Decyzje w przedmiotowe]j sprawie
IRada podejmuje zwykig wickszoScig gloséw, co odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia. W przypadku przyznania
przez Rade LGD kwoty nizszej niz wnioskowana grantobiorca moze dokonac korekty budzetu grantu lub zrezygnowad
z realizacji grantu. Korekta budzetu nie moze powodowa¢ zmiany zaktadanych do osiagnigeia wskaznikéw w ramach

lgrantu.

Komisja Skrutacyjna

Uszeregowanie projektow objetych grantem wg rodzaju wskaznika produktu zaplanowanego do realizacji w ramach
Projektu Grantowego z uwzglednieniem ilodci punktéw przyznanych podczas oceny (stworzenie tzw. podlist ktore
odnotowane zostajag w Protokole z posiedzenia).




Czlonkowie Rady LGD/
Sekretarze Posiedzenia

1. Podjecic oddzielnych uchwat o wyborze Grantobiorcy i ustaleniu kwoty wsparcia — w odniesieniu do danego
wskaznika produktu.

2. Rada LGD dokonuje wyboru Grantobiorcéw, ktérych projekty objete grantem:

a) s3 zgodne z LSR, w tym z Programem,
b) uzyskaly minimum punktowe okreslone w lokalnych kryteriach wyboru.

3. Sporzadzenie Listy wybranych Grantobiorcéw na podstawie ilosci punktéw przyznanej podczas oceny wg
lokalnych kryteriéw wyboru (projekty objete grantem szeregowane sa wg ilosci uzyskanych punktéw,
malejaco, z uwzglgdnieniem ilosci i rodzajow wskaznikow produkty zaplanowanych w ramach Projektu
Grantowego LGD).

4. Lista przyjmowana jest w drodze uchwaly tzw. warunkowej, tzn. jesli w wyznaczonym terminie nie wptyna
odwolania Grantobiorcéw, zgodnie z przyjeta procedura odwotas, planowane drugie posiedzenie Rady LGD
zostaje odwolane, a podjeta uchwala pozostaje w mocy prawnej. Nad uchwaty zatwierdzajaca listg glosuja
wszyscy cztonkowie Rady LGD uczestniczacy wposiedzeniu.

UWAGA 1: W przypadku projektow objetych grantem o réwnej iloéci uzyskanych punktéw, o miejscu na Liscie
wybranych Grantobiorcow zdecyduje kolejno:

Poréwnanie ilosci punktow dla pierwszego kryterium rozstrzygajacego (wskazanym na liscie kryteriow
dla danego przedsiewzigcia)- operacja, ktéra uzyskala wigcej punktéw w ramach danego kryterium
btrzyma wyzsze miejsce na liscie operacji. Jesli ilo$é zdobytych punktéw w ramach pierwszego kryterium
rozstrzygajacego bedzie réwna LGD przeprowadzi analiz¢ w ramach drugiego kryterium rozstrzygajacego,
jesli nadal wystepuje remis zdecyduje ilo§¢ punktow zdobyta w ramach trzeciego kryterium
rozstrzygajacego. Jezeli nadal ustalenie kolejnosci na liscie nie bgdzie mozliwe wowcezas kolejnosé na
liscie operacji bedzie ustalana na podstawie daty i godziny wptywu wniosku do Biura LGD.

Przyjecic uchwaty Listy wybranych Grantobiorcow, ze wskazaniem projektéw objgtych grantem, ktdre mieszezg sig
w limicie Srodkéw, przewidzianym na realizacje poszczegélnych wskaznikéw LSR, wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskéw. Projekty objete grantami, ktdre nie mieszcza si¢ w limicie Srodkdw danego wskaznika, tworzg tzw. listg
rezerwow3 (lista ma charakter umowny, wirtualny; nie stanowi odrgbnego dokumentu). Uchwaly i lista powinny
zawieraé co najmniej:

a.  indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o powierzenie grantu przez LGD, wpisane na
whiosku o powierzenie grantu w odpowiédnim polu,

b. numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskéw o przyznanie platnosci — o ile Grantoborey zostal on nadany,

¢. nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu,

. tytul projektu objetego grantem okreslony we wniosku,

e. wynik w ramach oceny zgodnosci projektu objetego grantem z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spelniania lokalnych kryteriow wyboru,

f.  wysoko$¢ dofinansowania dla podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu,

g. wynik wyboru.

11_Wzér Uchwaly w sprawie wyboru
Grantobiorcy oraz ustalenia kwoty
wsparcia

12_Wzér Listy wybranych
Grantobiorcow wraz z uchwaly
zatwierdzajacy liste




Lista wybranych Grantobiorcéw zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z projektow objetych grantem mieszcza
sie w limicie Srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw.

UWAGA 2: Rada LGD zastrzega sobie prawo zmiany miejsca projektu objetego grantem na Liscie wybranych
Grantobiorcow w sytuacji, gdy wplyna odwolania od decyzji Rady LGD podjetej na pierwszym posiedzeniu, ktore
zostang pozytywnie rozpatrzone przez Radg LGD.

6. Zasady wykorzystania rezerwy:
W sytuacji odstapienia Grantobiorcow od realizacji projektu objgtego grantem, zmianie ulega odpowiednio warto$¢
umowy na realizacj¢ Projektu Grantowego.

Przewodniczacy Rady LGD Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzgdu LGD.




2.3. Dzialania podejmowane po zakoviczeniu wyboru Grantobiorcow

2.3.1. Procesy nastepujgce bezposrednio po zakoniczeniu wyboru Grantobiorcow

OSOBA

ETAP ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po dniu zakoficzenia naboru, LGD zamieszcza na swojej stronie
= a internetows;:
E 5 e a a. liste projektow objetych grantami zgodnych z LSR,
= E Q - b. liste wybranych Grantobiorcéw (z informacja, ktore z projektéw objetych grantami mieszcza si¢ w limicie
Qo % ; Pracownik biura LGD $rodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw),
i ; = c. protokot z posiedzenia Rady LGD dotyczgcego oceny i wyboru Grantobiorcow, zaw1era_|qcy informacj¢ o
E E whaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw wylgczenia dotyczyly,
5 = 8 d. pouczenie o mozliwosci zlozenia odwotania wraz ze wzorem odwotania.
2.3.2. Zasady wnoszenia i rozpatrywania odwolan od decyzji Rady LGD
BA z .
ETAP ODPOWCI':]I())ZIALN A CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
o 1. Grantobiorca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu podania do publicznej wiadomosci
a2 poprzez zamieszczenie na stronie internetowej LGD Listy wybranych Grantobiorcow moze wnieS¢ za
é posredmctwem biura LGD Odwolanie od decyzji Rady LGD dot.:
E a. negatywnej oceny zgodnosci z LSR,
o b. nieuzyskania minimalnej liczby punktow w ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru,
g y ¢. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt objety grantem nie miesci si¢ w limicie Srodkéw A .
~ Grantobiorca wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantow, L e e pe
8 d. ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
«
% 8 2. Odwolanie nalezy zlozy¢ osobiscie w biurze LGD (przy ul. Niepodleglosci 16) na wzorze zamieszczonym wraz
- z Listq wybranych Grantobiorcéw na stronie internetowej LGD.
o
E 3, Zlozenie odwolania w biurze LGD winno nastapi¢ zgodnie z pouczeniem o mozliwosci zlozenia odwotania,
o
=]
Z
)
@
= Pracownik biura LGD Przyjecie odwotania przez biuro LGD i-umieszczenie w Rejestrze odwolan. 14_Wzor rejestru odwolan

W przypadku wniesienia odwolania niespetniajacego wymogow formalnych LGD wzywa grantobiorce do jego

uzupehienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod




rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie odwolania przez grantobiorce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

- oznaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia odwotania,

- oznaczenia grantobiorcy,

- numern wniosku,

- podpisu grantobiorcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.

Wezwanie do uzupehienia odwotania lub poprawienia w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacie wynikdw wyboru i bieg terminu na rozpatrywanie odwolania.

Zarzad LGD

Niezwloczne poinformowanie Przewodniczgcego Rady L.GD o ztozonym odwotaniu.




ROZPATRZENIE ODWOLAN OD DECYZJI RADY LGD

Przewodniczacy Rady LGD, w sytuacji wplyniecia odwolaf, niezwlocznie potwierdza cztonkom Rady LGD termin
i miejsce drugiego posiedzenia Rady LGD celem rozpatrzenia ztozonych odwotan.

. Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze

2. uznac zasadno$é odwolania Grantobiorcy- co skutkuje odpowiednia:

- skierowaniem operacji do wilasciwego etapu oceny przez Rade LGD albo dokonuje aktualizacji listy projektow
wybranych do realizacji- zwotaniem posiedzenia LGD I podjecie uchwaly np. wirybie obiegowym, albo

Przewodniczacy Rady
LGD/ Rada LGD -skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady LGD oczywistych bledow I podjeciem uchwaly w trybie
obiegowym, bez koniecznosci zwolywania posiedzenia,- nalezy pamietaé, ze w tym trybie moga bra¢ udziat tylko
Ci czlonkowie Rady LGD, ktérzy brali udzial w procesie oceny I wyboru operacji, tj. Byli obecni I nie byli
wykluczeni,

b. podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu- wowcezas Rada LGD podejmuje uchwatg np. w trybie
obiegowym, bez koniecznosei zwolywania posiedzenia,- nalezy pamigtaé, ze w tym trybie moga bra¢ udzial tylko ci
icztonkowie Rady, ktérzy brali udzial w procesie oceny i wyboru operacji tj. byli obecni i nie byli wykluczeni.

3. Odwolanie od decyzji Rady LGD pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:
a. nie zostalo zlozone na wlasciwym formularzu,
b. =zostalo zlozone w niewlasciwy sposob (tj. inaczej, niz osobiseic),
c. zostalo zloZone po uplywie wskazanego powyzej terminu 7 dni,
d. zostalo zlozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedacy Grantobiorca, ktérego wniosek o
powierzenie grantu podlegal ocenie w ramach danego naboru, i
e. Grantobiorca nie wskazal zakresu w jakim nie zgadza si¢ z ocena Rady LGD oraz nie uzasadnit
przyjetego stanowiska,
f  zostala wyczerpana kwota srodkéw przewidziana na realizacje celu gléwnego LSR — w ramach srodkéw
EFSL
4, W przypadku zgloszenia przez Grantobiorcg uzasadnionych zastrzezen do decyzji Rady LGD podigtej na jej
pierwszym posiedzeniu, czlonkowie Rady LGD rozpatrujz wniosek ponownic na podstawie kryteriow
obowiazujacych w danym naborze, wylacznie w tych jego elementach, ktérych dotyczy uzasadnienie podane przez
Grantobiorcg.
5. Po rozpatrzeniu odwotan Rada LGD sporzadza ostateczna Listg wybranych Grantobiorcéw. Lista przyjeta zostaje
w drodze uchwaty. Decyzja Rady LGD jest w tym przypadku ostateczna.
Niezwlocznie po rozpatrzeniu odweolan nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do wszystkich Grantobiorcow
Zarzad LGD/ informujacych o wyniku wyboru. Oryginat pisma przekazywany jest Grantobiorcom osobiscie lub listem poleconym za 15_Wz61.' zawiadomienia_ 0 v’vynikach
D s zwrotnym potwierdzeniem odbioru. wyboru i oceny Grantobiorcéw
yrektor biura LGD

Pismo jest podpisywane przez przedstawiciela Zarzadu LGD lub Dyrektora biura LGD.




Pracownik biura LGD

W terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu rozpatrzenia odwolan; LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

a.  ostatecznag Liste wybranych Grantobiorcow (z informacja, ktore z projektéw objetych grantami mieszczg si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow),

b. protokol z posiedzenia Rady LGD dotyczacego rozpatrzenia odwolan, zawierajacy informacje o wlaczeniach z
procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskow wylaczenia dotyczyly.




2.3.3. Postepowanie w przypadku braku odwotan

POSTEPOWANIE
W PRZYPADKU
BRAKU ODWOLAN

Pismo jest podpisywane przez przedstawiciela Zarzadu LGD lub Dyrektora biura LGD.

ETAP ODP ow?gggf:m A CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
LGD upublicznia informacje o braku odwolan na swojej stronie internetowej jednoczeénie wysylajac pisma
sl e mtiormujgce Grantotlrallorcozv two. wdy;nkgch vx;l){)bqoru’. Oryginat pisma przekazywany jest Grantobiorcom listem 15_Wzér zawiadomienia o wynikach
LGD/Zarzad LGD Lo Jas i B mal g N SR S s wyboru i oceny Grantebiorcow

2.3.4. Zlozenie przez LGD wniosku o przyznanie pomocy na Projekt Grantowy

ZLOZENIE WNIOSKU O
NA PROJEKT

PRZYZNANIE POMOCY

GRANTOWY

[- ] - 7 A
< OSOBA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
E ODPOWIEDZIALNA
Po zakonczeniu procesu wyboru i oceny Grantobiorcow Zarzad LGD niezwlocznie sklada .wniosek o
ptzyznanie pomocy na Projekt Grantowy do Zarzadu Wojewddztwa.
UWAGA: Umowa o powierzenic grantu, o ktérej mowa w dalszej czgsci Procedury, zawarta zostanie z
Zarzad LGD wybranymi przez Rade LGD w procesie wyboru i oceny Grantobiorcami po zawarciu umowy o przyznaniu

pomocy przez LGD z Zarzadem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

z tym Ze ostateczna kwota grantu i zakres projektu objetego grantem moga ulec zmianie w wyniku
weryfikacji dokumentacji Projektu Grantowego przez ZW (kwota moze zostaé zmniejszona). W sytuacji
zmniejszenia kwoty grantu Grantobiorca potwierdza gotowos¢ realizacji projektu objetego grantem -ze
zmniejszonym budzetem lub sktada pisemna rezygnacij¢ z realizacji projektu.




2.3.5. Wycofanie wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie Grantu

~ IOSOBA CZYNNOSCI VZORY DOKUMENTOW
< ODPOWIEDZIALNA
I
1. Grantobiorca moze dokona¢ wycofania wniosku lub innej deklaracji na kazdym etapie niniejszej
procedury.
2. W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie powinien zlozy¢
Grantobiorca pisemne zawiadomienie o wycofanie dokumentu w biurze LGD.

3. Wycofanie dokumentu sprawi, ze grantobiorca znajdzie sie w syfuacji sprzed jego zlozenia. Podmiot,
ktory wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt kofica
termin tego naboru wnioskow.

1. Przyjgcic pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o powierzenie grantu lub innej
deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu na kazdym etapie oceny i wyboru

Pracownik biura LGD wniosk6w.

2. Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu wniosku nie zlozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji
(zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu znajduje si¢ w sytuacji sprzed
zlozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgscei.

PRZYJECIE PISMA O WYCOFANIU
WNIOSKU O POWIERZENIE
GRANTU LUB INNEJ DEKLARACJI

% ; 1. W przypadku, gdy Grantobiorca wystapi o zwrot zlozonego wniosku badz innej deklaracji, pracownik i
= EOo biura LGD zwraca oryginaly dokumentow. Slad rewizyjny LGD wycofania
CEZ= Pracownik biura LGD 2. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie. dokumentu
g % ; 3. Zwrot dokumentéw Grantobiorcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe

% 3 Grantobiorcy.

RO




2.4. Zasady realizacji naboréw uzupelniajgcych lub uniewazniania naboru

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

NABOR UZUPEENIAJACY/ UNIEWAZNIENIE
NABORU

Zarzad LGD

1. LGD zastizega sobic prawo uniewaznienia dokonanego naboru w ramach Projektu Grantowego. w sytuacji, gdy:
a. w odpowiedzi na ogloszony nabér Grantobiorcéw zlozono wigkszo$¢ wnioskéw niezgodnych z LSR, w tym z
Programem,
b. projekty objete grantem wybrane do finansowania nie zrealizuja wszystkich zaplanowanych w ramach
Projektu Grantowego wskaznikow,
c. Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego dokona negatywnej oceny Projektu Grantowego lub bedzie on
wymagal znacznej ingerencji (zmiany) w odniesieniu do projektow objetych grantem wybranych przez Radg
LGD,
d. Grantobiorcy zrezygnuja z realizacji zadan lub nastapi rozwiazanie uméw o powierzenie grantow.
2. O uniewaznieniu naboru decyduje Zarzad LGD w formie uchwaly. Informacja taka kazdorazowo jest
upubliczniana za posrednictwem strony internetowej LGD.

Prezes Zarzadu Stowarzyszenia

Lokalna Gru
Czarnozi

zialania
na Soli

Bartosz Krajniak
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